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Piano del corso

Introduzione  : descrizione della       
finestra di lavoro

1a Parte :   gestione di un sito web 
2a Parte :  modifica di pagine web
3a Parte :  trucchi e suggerimenti 

per guadagnare tempo



Introduzione : descrizione 
della finestra di lavoro



barra del titolo

barra strumenti

barra di stato

corpo 
del documento

barra del menu

Nome del file

gestione del sito

barra di 
formattazione
del testo

schede di 
visualizzazione



La barra degli strumenti

gestire
i documenti

inviare i documenti 
al sito remoto

visualizzare il documento nel navigatore
(se è salvato in un sito) 

inserire degli oggetti

stampare 
il documento 



Le differenti modalità di 
visualizzazione

Modalità normale : per modificare le pagine
(le tabelle e ancore sono visibili)



Le differenti modalità di 
visualizzazione

Modalità Tag HTML : per visualizzare i marcatori principali

Modalità pratica per applicare gli stili !



Le differenti modalità di 
visualizzazione

Modalità Sorgente : per visualizzare il codice



Le differenti modalità di 
visualizzazione

Modalità anteprima: per vedere una descrizione del risultato 
                                 … ma è più semplice visualizzare il 
                                 risultato in un navigatore : pulsante



Esercizi

• aprire un documento creato completamente 
con codifica HTML contenente oggetti di 
diversi tipi (testo, immagine, tabella, ancora... 
senza riquadro) 

• provare i vari pulsanti della barra degli 
strumenti della finestra documento; 

• aprire una pagina web creata con Word ed 
osservare il codice.



1a Parte : 
gestione di un sito web



Gestore Siti Nvu
Accessibile con il tasto F9



Gestore Siti Nvu

• Il modo più semplice per creare un sito web 
è di configare un sito locale (sul vostro 
computer) e un sito remoto (sul server);

• Evitare di mettere molte parole per un nome 
di sito ed evitate anche le lettere accentuate 
ed altri caratteri speciali per sicurezza.



Gestore Siti Nvu
Definire un sito locale …
è sufficente scegliere la cartella radice.



Gestore Siti Nvu
… e un sito remoto !



operazioni
sulle cartelle
e file
(possibile unicamente
 in locale !)



Gestore Siti Nvu
• sito locale : possibilità di creare delle nuove 

cartelle, di modificare i nomi dei file, …
• sito remoto : per il momento, è possibile solo 

registrare i file via accesso ftp. E' necessario 
creare le cartelle attraverso un programma ftp 
indipendente.

   => Miglioramenti in futuro …
   



Gestore Siti Nvu
Per pubblicare…



Esercizi
• configurare un sito locale (non sul desktop per 

favore!), mettere alcuni documenti nel sito e 
provare la visualizzazione di tali documenti 
attraverso il pulsante Anteprima;

• configurare un sito remoto (attenzione, stessa 
struttura ad albero!) e pubblicare i documenti del 
sito locale sul sito remoto;



2a Parte :
modifica di pagine web

1) Le pagine web semplici
2) La formattazione del testo
3) Le immagini
4) La formattazione delle pagine
5) I collegamenti
6) Gli elenchi
7) Le tabelle
8) I frame



2a Parte :
edizione di pagine web

 9) II moduli
10) I media
11) Gli stili
12) I marcatori META

=> struttura analoga ai corsi di HTML !



1) Le pagine web semplici

A/ Le operazioni sui file

… come in 
tutti gli editor 

di testo

Per pubblicare 
sul sito remoto



1) Le pagine web semplici

B/ Le proprietà della pagina (Modifica – Preferenze)

scelta
importante

Per 
riformattare 

un 
documento
creato con  

un altro 
programma
(Word, …)



1) Le pagine web semplici

B/ Le proprietà della pagina

Scelta del 
carattere

per la
visione

in modalità
Normale

o 
Anteprima

Questa scelta è indipendente
dalla visione nel navigatore.
=> serve per l'elaborazione pagine. 



1) Le pagine web semplici

B/ Le proprietà della pagina

Parametri
predefiniti

delle
nuove
pagine



1) Le pagine web semplici

B/ Le proprietà della pagina

Possibilità di scaricare 
ed installare le estensioni per 

specifiche funzionalità
(scientifiche, lingue, …)



1) Le pagine web semplici

B/ Le proprietà della pagina
In caso che 

una 
connessione

diretta 
non sia

configurata

opzione
per

l'edizione 
di pagine

… 
che sembra 

non 
funzionare!



1) Le pagine web semplici

C/ Il codice
• la modalità HTML Sorgente permette di lavorare 

direttamente sul codice;
• la modalità Tag HTML  permette di visualizzare i 

principali marcatori e da accesso ai loro attributi 
con un doppio clic.



1) Le pagine web semplici

C/ Il codice
• il menu Strumenti – Validazione HTML 

permette di validare il codice HTML di un 
documento. E' necessario che tale documento 
sia su un sito remoto (connessione) in quanto 
lo script eseguito non è disponibile nel 
programma localmente, ma sul sito del W3C.

   Nvu propone allora di inserire un collegamento 
verso lo script nel codice del documento che 
inserisce un icona che certifica la validità del 
vostro codice: 



2) La formattazione del testo
• il menu Formato permette di 

definire tutte le proprietà del 
testo :
– Il carattere (Arial, …);
– la dimensione (1,…,7,…);
– lo stile (sottolineato, …);
– il colore (red, …);
– la direzione di scrittura;
– la soppresione degli stili, dei 

collegamenti, delle ancore;
– i paragrafi (P, H1, …);
– gli elenchi (3 tipi);
– l'indentazione;
- l'allineamento (centrato, …);
- …



La barra di formattazione del testo permette di 
accedere alle principali proprietà del testo :

formato del 
paragrafo

tipo
di carattere

colore 
del testo

colore
del fondale

colore di 

del testo
evidenziazione

diminuire,
aumentare 

la 
dimensione 

del testo

grassetto,
italico,

sottolineato

elenchi

allineamento

indentazione

calco

2) La formattazione del testo



3) Le immagini

• le immagini sono inseriti via il menu Inserisci – 
Immagine o via il pulsante       della barra degli 
strumenti;

• i diversi attributi del marcatore IMG sono definiti 
attraverso la finestra delle proprietà alla quale 
si accede all'inserimento dell'immagine o con 
un doppio clic sull'immagine.



3) Le immagini
La finestra delle proprietà delle immagini :

SRC

ALT



3) Le immagini
La finestra delle proprietà delle immagini :

WIDTH
HEIGHT



3) Le immagini
La finestra delle proprietà delle immagini :

HSPACE
VSPACE
BORDER

ALIGN

USEMAP
(in futuro)



3) Le immagini
La finestra delle proprietà delle immagini :

A HREF

altri
attributi



3) Le immagini
I separatori orizzontali :

• i separatori orizzontali sono inseriti via il menu 
Inserisci – Separatore orizzontale;

• i diversi attributi del
   marcatore HR sono 
   definiti via finestra
   delle proprietà alla 
   quale si accede con 
   doppio clic sul 
   marcatore HR in 
   modalità Tag HTML :



4) La formattazione delle pagine
• Il colore del fondale, il colore del testo predefinito 

… sono definiti via le menu Formato – Sfondo e 
colori pagina;

• L'allineamento di un elemento è controllato via i 
pulsanti                della barra degli strumenti;

• La separazione tra paragrafi (P) è realizzata via 
il menu Formato – Paragrafo – Paragrafo o via i 
tasti Alt + r + p + p;

• Per inserire un'interruzione di riga senza creare 
un nuovo paragrafo (BR), utilizzate tasto INVIO;

• Le intestazioni sono create con il menu Formato 
- Paragrafo o via la barra formattazione del testo;



• Il testo preformattato è ottenuto via il menu 
Formato - Paragrafo o via la barra degli 
strumenti                     

                  ;• Per mettere del testo rientrato, si può utilizzare il 
menu Formato – Aumenta rientro  o i pulsanti        
          della barra di formattazione testo;

• Gli spazi indivisibili sono automaticamente 
inseriti utilizzando la barra spaziatrice;

• Le lettere accentate di tutti i tipi ed i simboli 
speciali possono essere inseriti via il menu 
Inserisci – Caratteri e Simboli;



• Non esiste nessun modo automatico per 
creare degli raggruppamenti di righe (NOBR) 
e dei salti di riga condizionati (WBR) in 
quanto tali marcatori sono deprezzati.             
Possono essere comunque inseriti 
direttamente nel codice.



5) I collegamentiA/ Créer des 
• Inserire un collegamento : selezionare il testo 

o l'immagine e fare clic sul pulsante        o 
selezionare Inserisci – Collegamento :

per 
selezionare la 
destinazione: 

definire
l'attributo 
TARGET



5) I collegamenti
A/ Créer des liens
• inserire un ancora : utilizzare il pulsante       o il 

menu Inserisci – Ancora;
• inserire un collegamento verso una sezione della 

pagina : creare un collegamento verso la pagina e 
aggiungere # seguito dal nome dell'ancora.

• è possibile modificare il colore predefinito dei 
collegamenti (non visitati, visitati, attivi, ...) via le 
proprietà della pagina (menu Formato – Sfondo e 
colori pagina ). MA in generale è sconsigliato !



6) Gli elenchi

Gli elenchi di definizione si creano inserendo 
alternativamente il termine da definire e la 
definizione con dei ritorni a capo (INVIO).
I rientri e formattazioni sono realizzati 
automaticamente selezionando i termini o definizioni 
e facendo clic su Formato – Elenco – Termini o 
Definizioni. 
A volte ci sono dei problemi di formattazione e 
bisogna andare nel codice per posizionare i 
marcatori <DT> et <DD> correttamente.

Gli elenchi numerati e gli elenchi puntati se creano 
a partire dal menu Formato – Elenco o via la finestra
delle proprietà con i pulsanti            .



7) Le tabelle
• inserire una tabella : via il menu Tabella 

– Inserisci o via il pulsante        

rapidamente…



7) Le tabelle
• inserire una tabella : via il menu Tabella 

– Inserisci o via il pulsante        

In modo 
più 
preciso …



7) Le tabelle
• inserire una tabella : via il menu Tabella 

– Inserisci o via il pulsante        

altri 
attributi
di
formattazione…



7) Le tabelle
• in modo predefinito, tutte le celle della tabella 

hanno la stessa dimensione e la dimensione 
delle celle si adatta automaticamente al 
contenuto;

• per modificare la dimensione delle celle, è 
sufficiente spstare i delimitatori presenti nei 
righelli orizzontale e verticale :



7) Le tabelle
• modificare una tabella : via il menu 

Tabella si può inserire/eliminare righe e 
colonne,  unire le celle, … 

• certe azioni possono essere realizzate 
attraverso le impugnature della cella  :

eliminare una riga

aggiungere una 
riga sopra

aggiungere una 
riga sotto

eliminare la colonna

aggiungere una colonna
a sinistra

aggiungere una colonna
a destra



7) Le tabelle
• gli attributi della tabella possono essere 

modificati in qualsiasi momento con un 
doppio clic :



7) Le tabelle
• gli attributi della tabella possono essere 

modificati in qualsiasi momento con un 
doppio clic :



8) I frame

I frame non sono implementati in Nvu 
perchè sono sconsigliati per i motori di 
ricerca
Bisogna anche evitare di aprire un file che 
contiene dei frame in Nvu in quanto si 
rischia di danneggiare il codice.



9) I moduli

• Il modo più semplice è utilizzare il 
pulsante Modulo nella barra degli 
strumenti :



9) I moduli

• Definire il modulo (FORM)



SELECT

TEXT

TEXTAREA

RADIO

CHECKBOX

SUBMIT
RESET

RIEPILOGO
HTML



9) I moduli

• inserire i campi TEXT, PASSWORD, 
RADIO, CHECKBOX, …



9) I moduli

• inserire un campo TEXTAREA :



9) I moduli
• inserire un menu a tendina (SELECT) :



9) I moduli
• inserire un menu a tendina (SELECT) :



9) I moduli
• inserire un pulsante di invio o di 

azzeramento (SUBMIT ou RESET) :



10) Il multimedia

• l'inserimento di file sonori o video non è 
direttamente implementato in Nvu;

• I file multimediali possono essere inseriti come 
collegamenti verso dei file esterni : digitare il 
percorso del file nella casella Collegamento;

• si possono anche incorporarli direttamente 
nella pagina : inserite il marcatore             
<EMBED …> direttamente nel codice;



Esercizi

Utilizzare i diversi strumenti di Nvu per :
• formattare del testo (colore, …);
• inserire una immagine e modificare i suoi 

attributi;
• inserire un separatore orizzontale;
• inserire dei collegamenti e scegliere la loro  

destinazione;
• inserire degli elenchi;
• inserire delle tabelle e personalizzare le celle;
• inserire degli elementi dei moduli.



11) Gli stili

CSS = Cascaded Style Sheet 
- gli stili locali : uno stile applicato in un posto 
dentro una pagina ;
- gli stili interni : uno stile applicato          
  ovunque in una pagina ;
-  gli stili esterni : uno stile applicato  
   ovunque in più pagine ;
Gli stili locali sono prioritari, di seguito 
vengono gli stili interni e finalmente gli stili 
esterni.



11) Gli stili

Utilizzare gli stili locali …
per rimpiazzare i marcatori e attributi 
deprezzati (raccomandato dal W3C)
•  Menu Modifica – Preferenze;
•  Selezionate l'opzione Usa CSS al posto 
di marcatori HTML.



11) Gli stili
L'editor CSS :

Per visualizzare 
i diversi stili

per definire 
i fogli di stile

per definire 
gli stili

Per gli
esperti
del 
codice
HTML

Per fare un collegamento
verso un foglio di stile esterno

Per creare un foglio 
di stile interno



11) Gli stili

1a fase : creare un foglio di stile interno
• Cliccare sul Foglio interno : inserisci il nome 

del foglio di stile, per i media, meglio mettere 
nulla;

clic



11) Gli stili

1a fase : creare un foglio di stile interno

per inserire degli stili in questo foglio di stile



11) Gli stili
2a fase : creare degli stili
Creare una classe :
• pulsante Regola, opzione "stile con nome";
• digitare il nome della classe :

clic



11) Gli stili
2a fase : creare degli stili
Creare una classe :
• Personalizzare le proprietà della classe;



11) Gli stili
2a fase : creare degli stili
Personalizzare le proprietà di un marcatore
• pulsante Regola, opzione "stile applicato a tutti 

gli elementi del tipo";
• digitare il nome del marcatore da personalizzare:

clic



11) Gli stili
2a fase : creare degli stili
Personalizzare le proprietà di un marcatore
• personalizzare le proprietà del marcatore :



11) Gli stili
2a fase : creare degli stili
Creare un id :
• pulsante Regola, opzione "stile applicato a tutti 

gli elementi coincidenti con il seguente selettore";
• digitare # e il nome dell'id :



11) Gli stili
2a fase : creare degli stili
Creare un id :
• Personalizzare le proprietà dell'id :



11) Gli stili
3a fase : utilizzare uno stile 
• per inserire uno stile di livello blocco, bisogna 

inserire un marcatore DIV facendo clic sul 
pulsante dei livelli        ;

• gli stili del livello in linea sono inseriti 
selezionando direttamente il testo coinvolto e 
ultilizzando il menu a discesa degli stili 
(esclusivamente classe!);

Nota : per visualizzare il menu a discesa degli 
stili, bisogna personalizzare la barra di 
formattazione del testo (vedere la 3a parte).   



11) Gli stili
3a fase : utilizzare uno stile 
• il modo più semplice è di posizionarsi in 

modalità Tag HTML e selezionare il 
marcatore a cui si va applicare lo stile o la 
parte di testo o oggetto coinvolto;

• per applicare uno stile classe, il modo più 
semplice e di utilizzare il menu a tendina 
disponibile sulla barra di formattazione del 
testo;

• per applicare uno stile id, utilizzare il tasto 
destro e nelle proprietà avanzate e 
completate a mano l'attributo id.



11) Gli stili
4a fase : creare un foglio di stile esterno 
• Selezionare il foglio di stile interno da 

esportare;
• fare clic sul pulsante Esporta foglio di stile…
• dare un nome con l'estensione .css

clic



11) Gli stili
4a fase : creare un foglio di stile esterno 
• attenzione, il percorso di pubblicazione è il 

percorso assoluto => mettere il percorso 
relativo nel codice prima di trasferire sul server

 



11) Gli stili
5a fase : utilizzare un foglio di stile esterno 
• pulsante Foglio Collegato; 
• fare clic su Seleziona file per selezionare il file :

clic



Esercizi

• Creare un foglio di stile interno con dei 
marcatori personalizzati, delle classi e 
degli id;

• Applicare tali stili a dei paragrafi di 
livello in linea e di livello blocco.



3a Parte : 
trucchi e suggerimenti per 

guadagnare tempo

1) Personalizzare Nvu
2) Utilizzare i modelli



1) Personalizzare Nvu

E' possibile personalizzare le barre dei menu di 
Nvu con tasto destro su quelle barre o via menu :
•   Visualizza – Mostra/Nascondi – Personalizza 
Barra – Barra Formattazione
per, ad esempio, aggiungere un menu a tendina 
che contiene i stili di tipo classe
•     Visualizza – Mostra/Nascondi – Personalizza 
Barra – Barra Principale
per, ad esempio, aggiungere un pulsante per i 
separatori orizzontali



1) Personalizzare Nvu

E' possibile personalizzare le barre dei menu di 
Nvu con il tasto destro su queste barre o 
attraverso i menu:



2) Utilizzare i modelli
Che cosa è un modello ?
• Un modello è un documento dove la 

formattazione deve essere riprodotta in 
numerose altre pagine. 

• Si concepisce la formattazione una volta per 
tutte nel modello e si creano le pagine a partire 
dal modello.

• L'aggiornamento del modello influenza tutte le 
pagine dove è utilizzato.

• In modo predefinito, tutte le pagine modello non 
sono modificabili e bisogna inserire le zone 
editabili dove il contenuto variabile sarà inserito.



2) Utilizzare i modelli
Creare un modello :
• File – Nuovo – Un modello vuoto;
• personalizzare il documento;
• inserire le zone editabili 
   (Inserisci – Modelli – Inserisci area 

modificabile);
• salva (File – Salva)
o
• a partire da un documento html esistente
• File – Salva con nome – Modelli HTML
Nota : i modelli Nvu hanno l'estensione .mzt



2) Utilizzare i modelli
Utilizzare un modello :
•   File – Nuovo – un nuovo documento basato 
su un modello;
•   selezionare il modello;
•   ok;
Ma, il percorso verso il modello è un percorso 
assoluto => mettere il percorso relativo nel 
codice prima di mettere il file sul server.
Ma, non è ancora possibile aggiornare i file a 
partire dal file modello e si è constatato che 
avolte si può modificare aree previste non 
modificabili.
=> miglioramenti in futuro …



Esercizi

• Personalizzare le barre dei menu;
• Creare un modello e più documenti 

associati a tale modello;



Conclusione

Per la gestione dei siti web che non contengono 
troppi elementi multimediali, Nvu è un 
programma che tende a diventare l'equivalente 
di Dreamweaver.

Miglioramenti :
•   il gestore dei siti;
•   l'utilizzazione dei modelli;
•   un interfaccia per la creazione di immagini 
mappate
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